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SIVAS VALILIGi
ILLI EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI BOLUMU

SIRA ) HIZMETIN
NO <>H>Z.U>m> SUNULAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER H>3>3r.>23
HIZMET ADI A mdﬂﬁm_ (EN
GEC SURE)
1 1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gérilerek alinacak fotokopisi 11S GUNU
llk Atama Bagvurularinin Alinmasi | 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin ash gérilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asl gérulerek alinacak fotokopisi
2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig) i S
2 | Kurumlararasi Atama Basvurularinin 3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar) 1lgeanu
Alinmasi 4- Hizmet belgesi
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gérilerek alinacak fotokopisi o
3 Agiktan Atama Basvurularinin 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi 1S GUNU
Alinmasi 3- Hizmet belgesi
1-Nufus cuzdani asl ile birlikte fotokopisi
Aile ve Sosyal Politikalar Bakangi | 2- Adli sicil beyani R
4 | Tarafindan Korunan Gocuklarin 3- Saglik durumu beyani 11S GUNU
istihdam Edilmesi 4- Askerlik durum beyani
5- Ogrenim durum belgesi asliyla birlikte fotokopisi
1-Nufus ctizdani asli ile birlikte fotokopisi
Engelli Personelin Géreve 2- Adli sicil beyani 11$ GUNU
5 Baslatiimasi 3- Saglik durumu beyani
4- Ogrenim durum belgesi asliyla birlikte fotokopisi
6 Sehit ve Gazi Malul Yakinlarinin 1-Nufus ctzdani ash 11S GUNU
Goreve Baglatiimasi 2- Adli sicil beyani
Ek Ders ucreti karsihd 6gretmen 1- Dilekgce
7 gbrevlendirme bagvurusunun 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 15 GUN
alinmasi ve géreviendirme 3- Nufus clizdani fotokopisi
islemlerinin yapiimasi 4- KPSS Sonug Belgesinin Ciktisi
Madurlugumiz ve Bagl Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olan
8 Personele Hususi Damgali (Yesil) | 1_pjjekce 11S GUNU

Pasaport icin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

2- Nufus Cuzdaninin Asli




SIVAS VALILIGI

IL MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

Madarlagumiz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumilardan Yesil Pasaport
Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis
Personelin Esine Hususi Damagali
(Yesil) Pasaport igin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

1-Dilekge
2-Aile nufus kayit érnegi

118 GUNU

INSAN KAYNAKLARI BOLUMU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMET ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI (EN

GEC SURE)

10

Il Dig1 Okul/Kurumlardan Emekili
Olan Personele Hususi Damgall
(Yesil) Pasaport igin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

1-Dilekge
2- Nufus Cuzdaninin Ash

15 1S GUNU

ik

Il Dig1 Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat
Etmis Personelin Esine Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport igin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

1-Dilekge
2-Nufus ctizdani ash
3-Aile nufus kayit érnegi

15 IS GUNU

12

Mudarlagumuz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan emekli olan, istifa
eden veya Vekil Ogretmenlik yapmis
personele hizmet belgesi veriimesi.

1-Dilekge

15 IS GUNU

13

Muadurlagumiz ve Bagl Bulunan
Okul/Kurumlardan emekli olan, istifa
eden veya Vekil Ogretmenlik yapmis

personelin esine veya gocuklarina
hizmet belgesi verilmesi.

1-Dilekge

15 IS GUNU

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya

'ilk Miiracaat Yeri kinci Miiracaat Yeri

isim : mu:smx: m_aa_x m><>m0_ sim _sm:_.:m.H _uO_,>._.
Unvan RITEYHTH Unvan Vali Yardimecisi
|Adres : xmnﬁ:hamnmnEnEmnlE:meRmNﬁonEbaﬁz Na:17_SIVAS Adres S

| Telefon -10(346) 280 58 00 Telefon 0(346) 224 45 45
Faks - 10(346) 280 59 48 Faks Q(346) 225 67 74
E-Posta - lsivasmem@meb aov tr E-Pasta sivas@icisleri aov fr




SIVAS VALILIGI
IL MILLI EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
STRATEJI GELISTIRME BOLUMU
HIZMETIN
SIRA| TAMAMLANM
NO <>a>h%%%qmmww LAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
s g 1-Dilekge (Arastirma onerisi) -

1 Aragimaiznien 2- Veri toplama araclarinin tamami 715 GOND

Okul/Kurumlarda Kantin, Isleten

Isletmecilere, Mudurlugumuze Ait
2 | %10'uk Odemeye Dair "Borcu Yoktur | 1-Banka dekontlarinin beyan edilmesi 30 DAKIKA

Belgesi"nin Verilmesi
Okul/Kurumlarda Kantin, ihalesine
katilmak isteyen kisilere, kantin D .
3 isletmedigine dair belgenin L 30 DAKIKA
verilmesi.

Bilgi edinme kanunu kapsaminda 1-Dilekge

4 S o i GUN
istenilen bilgi ve belgeler 2-Bilgi Edinme yonetmeligindeki 9. ve 10. Maddelerine uygun olmasi ke

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya

llk Maracaat Yeri [l Milli Egitim Madurluga Ikinci Muracaat Yeri _|: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim Mehmet POLAT

Unvan {1 Milli Egitim Mudara Unvan Vali Yardimcisi

Adres | Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres Sularbasi Mah. Hukiumet Konadi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon 0(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks 0(346) 22567 74

E-Posta | sivasmem@meb.gov.tr E-Posta sivas@icisleri.gov.tr




SIVAS VALILIGI
IL MiLLI EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
DESTEK HIZMETLERI BOLUMU

HIZMETIN
— TAMAMLANM
NO <>§M~_mww%emmw_cr>z BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)

Mudurlagamuz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olanlarin
Bakanligimiza Bagh Sosyal
Tesislerden Yararlanmak igin
Yaptiklari Kamp Bagvurularinin
Alinmasi ve Degerlendiriimesi

1- Basvuru formu )
2- Emekli olduguna dair ilgili kurumca duzenlenen belge ya da emekli kimlik karti fotokopisi 90 GUN
3- Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp dcretini yatirdiklarina dair banka dekontu istenecektir

1-Dilekce
2- Mahkeme karari

2 ilama Bagl Borglarin Odenmesi | 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 2 IS GUNU
4- |kinci sahislarda vekaletname
1- Dilekge

Millf Egitim Yayinlarinin Satigi lle Iigili | 2- Noter Tasdikli Yuklenme Senedi }
3 Bayilik Belgesinin Basvurusunun | 3- Ticari Ugras Belgesi 30 GUN
Alinmasi 4- Vesikalik fotograf (5 adet)

Bilgisayarli Egitime Destek Projesi | 1. Nifus cizdani ash

4 | Kapsaminda ,_A\U,.ﬂ Istisna Belgesinin | 5_vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani
erilmesi

15 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

llk Muracaat Yeri [ ]il Milli Egitim Mudurlaga Ikinci Muracaat Yeri  |: |Sivas Valiligi

Isim 1 Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : [IMehmet POLAT

Unvan 111 Milli Egitim Madart Unvan - |Vali Yardimcisi

Adres | Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres . |Sularbasi Mah. Hikimet Konagi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon - 10(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks : 10(346) 225 67 74

E-Posta |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . | sivas@icisleri.gov.tr




SIVAS VALILIGI

-

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

MAARIF MUFETTISLERI BASKANLIGI

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANM
Na| O e BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Vatandasglarin Talep ve Sikayet
b Basvurularinin Alinmasi ve Ad, soyad, imza ve is veya ikametgah adresi bulunan dilekgeler 30 GUN
Cevaplandiriimasi
Sorusturma Agilmasina lligkin )
2 Bagvurunun Alinmasi ve Ad, soyad, imza ve i veya ikametgah adresi bulunan dilekgeler 30 GUN
Cevaplandiriimasi
3 inbar Bagvurulaninin Alinmasi ve : : . . ) .
Cevaplandirimasi Ad, soyad, imza ve ig veya ikametgah adresi bulunan dilekgeler 30 GUN
Bilgi edinme kanunu kapsaminda )
4 kurumumuzdan istenilen bilgi ve Bilgi Edinme y&netmeligindeki 9. ve 10. Maddelerine uygun olmasi 15 GUN
belgeler

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

lik Miracaat Yeri |11l Milli Egitim Mudurlaga Ikinci Muracaat Yeri_|: |Sivas Valiligi

Isim 1 Ebubekir Siddik SAVASCI Isim Mehmet POLAT

Unvan 111 Milli Egitim Madri Unvan Vali Yardimcisi

Adres 1Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres Sularbasi Mah. Hikimet Konadi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon 0(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks 0(346) 225 67 74

E-Posta |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta sivas@icisleri.gov.tr




SIVAS VALILIGI

IL MILLI EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

BILGI EDINME BOLUMU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANM
No | VAT L BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1 Vatandaglarin Talep ve Sikayet
Basvurularinin Alinmasi ve 1-Dilekge 15 GUN
Cevaplandiriimasi
2 ihbar B I Al : N ;
ar m@cmm,wm:mﬂu a_:_w_‘q_znwmmm_.._ V€ | 1-Dilekge (isimsiz) e-posta 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Muracaat Yeri | Il Milli Egitim Midurligu Ikinci Miracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : |Mehmet POLAT

Unvan {11 Milli Egitim Mudiiri Unvan : |Vali Yardimcisi

Adres 1Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres Sularbagi Mah. Hukimet Konagi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon 0(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks 0(346) 225 67 74

E-Posta |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta sivas@icisleri.gov.tr




SIVAS VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

TEMEL EGITIM BOLUMU

6-Oyunun kayit yapildi§i (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kultir ve Turizm bakanhidi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanli§i arasindaki sézlesme
9-Oyuncularin 6zgegcmisi

10-Oyunculann adli sicil beyani

11- Sergilenecek oyun cd

HIZMETIN
SIRA| TAMAMLANM
NO <>q>hﬁ%%%%@2%r>z BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Arsivi [l Milli Egitim Madirliklerinde
Bulunan Okullarda Kayith Ogrencilerin (1-Dilekge 11S GUNU
1 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri (Diploma 2-Nufus clizdani érnegi
Kayit Ornegi) isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi, Fatura,
Fis, Oda Sicil Kayd, Ticari Sicil Gazete Yayini)
3-11 Milli Egitim Madarltgune hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tiriini belirten, adres ve yazili)
N - 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif)
2 Misamereler, Yarismalarla llgili E . . e : . : . i
islemlerin Yapiimasi 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimci firma ite gésterimi yapacak firma ile arasindaki sdzlesme 10 IS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

llk Miiracaat Yeri |l Milli Egitim Mudarlagi Ikinci Muracaat Yeri  |: |Sivas Valiligi

Isim 1Ebubekir Siddik SAVASCI Isim . [Mehmet POLAT

Unvan 111 Milli Egitim Mudira Unvan : | Vali Yardimcisi

Adres | Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres . |Sularbagi Mah. Hikimet Konagi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon 1 |0(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks : |0(346) 225 67 74

E-Posta |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr




SIVAS VALILIGI

iL MiLLI EGiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

ORTAOGRETIMBOLUMU

B-Oyunun kayit yapildidi (Sahnede oynandidi sekli ile)

7-Bir énceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kiltur ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki sdzlesme
9-Oyuncularin ézge¢misi

10- Oyuncularin adli sicil beyani

11- Sergilenecek oyun cd

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANM
NO | VATANDASA SUNULAN HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Yurt Disinda Ogrenim Géren Ortadgretim  |1-Basvuru Formu
Ogrencilerinin Denkliginin Yapilmasi 2-Ortaddretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6§renim gérdukleri okullardan aldiklan son ders yilina ait
karneler veya dgrenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
1 3-Ortaégretim kurumlarnini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gérdukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son ders 15 1S GUNU
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
4-Turkge Tercumeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)
5-T.C. Kimlik Numarasi,pasaportun giris ¢ikis sayfalarinin fotokopisi
6-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
Arsivi il Milli Egitim Mudurltklerinde Bulunan
Okullarda Kayith Ogrencilerin 1-Dilekge 1S GUNU
o [Mezuniyet/Ayriima Belgeleri 2-Nofus clizdani 6rnegi
(Diploma Kayit Ornegi) istegdinin alinmasi
Musamereler, Yarigmalaria ligili Islemlerin |- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
Yapilmasi 2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
31l Milli Egitim Midurlagine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tirini belirten, adres ve
telefon yazih)
4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif ) B
5-Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimei firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki sézlesme 6 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri |1l Milli Egitim Madarlaga Ikinci Muracaat Yeri|: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim . |Mehmet POLAT

Unvan 111 Milli Egitim Midara Unvan . |Vali Yardimcisi

Adres {Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres . |Sularbasi Mah. Hikkimet Konagi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon : |0(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks : 10(346) 225 67 74

E-Posta |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . | sivas@icisleri.gov.tr




SIVAS VALILIGI

iL MILLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

MESLEKI VE TEKNIK EGIiTiM BOLUMU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANM
A O e BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinin 1-Dilekge
1 >Mm% M_q_“__ M%Mwﬂﬂ%ﬂmzwm“mﬂa 2-Nakil Gerekgesini Gosterir Belge (Emeklilik Belgesi/Saglk Kurul Raporu/Olum Belgesi/ Mahkeme Karar/Cumhuriyet 15 GUN
Gegislerinin Yapimasi Bagsavciligi Onerisi/Velinin Atama Onay Yazisi/ikametgah Belgesi/Vukuatl Nifus Kayit Ornedi/Traskrispt "Lise")
Arsivi Il Milli Egitim Madarluklerinde
Bulunan Okullarda Kayith 1-Dilekge
2 Ogrencilerin Mezuniyet/Ayriima S .. - 11$ GUNU
Belgeleri (Diploma Kayit 2-Nufus ctizdani 6rnegi
Omegi) isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-11 Milli Egitim Mudurlugune hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagdi okul turtind belirten, adres ve telefon
yazih)
Mid ler. Y | il 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
3 cmmﬁﬂﬁﬂm}: wqm__w_d_ﬁwm:_m Igili | 5.Sinema filmleri ve animasyon filmler icin yapimei firma ile gésterimi yapacak firma ile arasindaki sézlesme 6 1S GUNU

6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandidi sekli ile)

7-Bir &nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kltur ve Turizm bakanlidi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki stzlesme
9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyani

11-Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirttilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri |1l Milli Egitim Madurlugi Ikinci Muracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim Mehmet POLAT

Unvan 111 Milli Egitim Mudiirt Unvan Vali Yardimcisi

Adres | Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres Sularbasi Mah. Hukimet Konagi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon 0(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks 0(346) 22567 74

E-Posta | sivasmem@meb.gov.tr E-Posta sivas@icisleri.gov.tr




SIVAS VALILIGI

IL MILLI EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

DIN OGRETIMI BOLUMU

6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kultur ve Turizm bakanhg! destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanli§i arasindaki sézlesme
9-Oyuncularnn 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyani

11-Sergilenecek oyun cd

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANM
NO <>H>M~w%%amwczw LAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Arsivi Il Milli Egitim Madurliklerinde
Bulunan Okullarda Kayitl 1-Dilekge o
Belgeleri (Diploma Kayit Ornegi)
isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-II Milli Egitim Madurlagune hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tirtnt belirten, adres ve telefon
yazili)
Musamereler, Yarigmalaria ligii 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
2 “m_ma_mm_: Yaniimas 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimci firma ile gésterimi yapacak firma ile arasindaki sézlesme 6 IS GUNU

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapllmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Muracaat Yeri |1l Milli Egitim Madarlago Ikinci Miiracaat Yeri  |: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : |Mehmet POLAT

Unvan {1l Milli Egitim Mudari Unvan . [Vali Yardimcisi

Adres | Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres . |Sularbasi Mah. Hukiimet Konadi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon : 10(346) 224 45 45

Faks {0(346) 280 59 48 Faks -[0(346) 225 67 74

E-Posta | sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr




OzEL OGRETIM BOLUMU

oOZran-—w

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Devredilmesine iligkin Bagvurularin
Alinmasi

1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tGzere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan tstlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve érnegdi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siresi kadar
dizenlenmis kira sézlesmesinin asli

5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tizik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurttme yetkisine sahip oldugunun
belirlendidi yénetim kurulu karari

7- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri

8 1S GUNU

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
isim Degisikligi isteklerinin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi

8 1S GUNU

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi Teklifinin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- E@itim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az Gg¢ ay éncesinden yazilan duyuru yazisi
3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

13 1S GUNU

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Kurum Nakli Istedinin Alinmasi

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi

2- Okullar icin en az dgretim yili stresi kadar yapilan kira sdzlesmesi veya tapu érnegi (asli ya da tasdikli érnegi)
3- Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili beyan

5-Kurum agllacak binanin sadlam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurltkleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya tniversitelerin ilgili bdlumlerince dizenlenen teknik rapor

6- il Saglik Mudurlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudurlugunce duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor

8 1S GUNU

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Isteginin Alinmasi

1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim stiresi kadar kira sézlesmesi veya tapu érnegi (asli ya da tasdikli
ornegi)

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢gevre ve sehircilik il madurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélumlerince duzenlenen teknik rapor

6- Il Saghk Muduarlugunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yonunden uygun olduguna iligkin rapor

7- Itfaiye Mudurligince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina
iligkin rapor

13 i$ GUNU




OZEL OGRETIM BOLUMU

SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
aal AT LA BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda | 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
7 Kurucu Temsilcisi Degisikligi istedi | 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun g -
Teklifinin Alinmasi belirlendigi yonetim kurulu karari 813 GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisi it adli belae
Kdultarel, Bilgi, Beceri, Proje ve 1- Kurum MudarlGsinan vazisi
8 | Benzeri Yansmalaria Iigili Islemlerin | )" <0 gundn'y 81S GUNU
Yapiimasi (Ozel) - paithame
1- Dilekge
2-06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yatinmlarda Devlet Yardimlan ve Yatinmilari
Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina lligkin Teblig ekinde yer alan Yatinm Bilgi Formu
3- Talep sahibi tizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacadina dair hikiim ihtiva eden Tirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikce onaylanmis, tizuk, vakif senedi veya ana stzlegsme
4- Kurucu temsilcisi segimine iliskin thzel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yénetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullannin | tasdikli érnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hitkkimleri geredi bir kisi olacak ve kurumu
9 Tesvikten Yararlanma Isteklerinin | Bakanhgimiza ve dider kurum kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.) 308 GUNU
Alinmasi 5- Kurucu temsilcisinin nifus clizdani sureti ve noter onayli imza sirkiileri
6- Taahhltname
7- Okulun yapilacak oldugu Il Valiliginin yatinmcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi yapmasinda sakinca
bulunmadigina” dair uygun gorus yazisi. (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden alinabilecegi gibi, bagvuru sonunda Ozel
Ogretim Kurumlar Genel Mudurltgu'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)
8- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
1- Is sézlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda | 2- Adli sicil beyani
10 | Goreviendirilecek Yonetici Teklifinin | 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi 8 S GUNU
Alinmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gdérev yapmis ise ayrilma onayi
5- En az iki yil asil gorevli olarak 6gretmenlik yaptidini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Is stzlesmesi
2- Adli sicil beyani
o 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
11 OMM_ Okul s .Onm_ mml;._q_ O_E__m::n._m 4- Ogretmen olarak goreviendirileceklerden, ortadgretim alan égretmenligi tezsiz yiksek lisans ya da pedagojik -
revlendirilecek Egitim Personeli f =% : 4 1S GUNU
Teklifinin Alinmasi ormasyon programi cmmm: Um_mwm_a_: asli veya w_._EBmm onayl sureti .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
6- llk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevieri gésterir hizmet belgesi
1- I sézlegmesi
g 2- Adli sicil beyani
12 OMMVO,\__M__%__MMM_A Wﬂ“ﬁww_m%ﬁ.q_mﬁn_w_m 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 415 GUNU

Egitim Personeli Teklifinin Alinmasi

4- Ogretmen olarak goreviendirileceklerden, ortadgretim alan 63retmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
formasyon programi basar belgesinin asli veya kurumca onayl sureti
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gésterir muvafakat belgesi




OzEL OGRETIM BOLUMU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANM
NO <>§MWWMM%MWW Lan BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda e e
13 | Gorevli Egitim Personelinin Gorevden w il 4 1S GUNU
Ayrilma Istegi Tekliflerinin Alnmasi | < i
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
i i 2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tzere, kurumu devralan veya devredilen
14 Oﬂw.ﬂw_w__a ye mm:mc__;mm%: gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan tstlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir senedi
erinin Devir islemi . et e et g dai b
Takiflacinii Alinmasi 3-Yeni _éEnEx:Enc ﬁm_.sm_._n._m_:m ait adli m"m_ﬂ.xmﬁ_:_: cc_cd.:._ma_m_:m dair yazili beyan . ) o
4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik dizenlenmis kira —
sOzlesmesinin asli 81$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
15 Merkezlerine Program llavesi 3- [lave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi 8 IS GUNU
isteklerinin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek editim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
16 Merkezinin Isim Degisikligi istegi 2- Yénetim kurulu karari 8IS GUNU
Teklifinin Alinmasi 3- Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1-Form dilekge (Ek-1)
2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tizel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
yonetim kurulu karari
5-Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
o s 6-Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig programlarin tarih ve sayilar
17 EWM»MN_WMM“JBMM_x.__.wh_xm_w___%ﬂwﬁ”_: Mq.x:::: E.:mm._ xchE\m m:._m.m tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim stresi kadar 60 IS GUNU
dfaersst cnm:_mua_m kira moN._mmamm._:_: ash
8-Yonetici ¢aligsma izin teklifi
9-Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mtdarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince duizenlenen teknik rapor
11-1l Saghk Madurlugunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik ydninden uygun olduguna iligkin rapor
12-Itfaiye Mudurlagunce diizenlenecek olan binada yangina kargi mevzuata gére énlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 Merkezi Kurucu/Kurucu Temsilcisi | 2- Tum personel ile 6@rencilere duyuru yazisi 8 IS GUNU

istegiyle Kapatiimasi

3- Gorevli tiim personelin gérevden ayrilis dilekgeleri




OZEL OGRETIM BOLUMU

HIZMETIN
SIRA| TAMAMLANM
NO <>H>me$%%mww LAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asl ve érnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar
duzenlenmis kira sézlesmesinin ash
3- Kullanilacak her kat igin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Mevcut binada bulunan arag ve gereglerin yeni binaya aktarilacagina, eksik arag ve gerecin tamamlanacagina iligkin 13 iS GUNU
19 Merkezinin Kurum Bina Nakli kurucunun yazil beyani S
isteginin Alinmasi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madarltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya tniversitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor
6- Il Saghk Mudirlagunce diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudurlagunce duzenlenecek olan binada yangina kargl mevzuata gére énlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
20 3-at veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il maddrlukleri, yapinin proje
Merkezinin Yerlesim Plani ve muellifleri ya da yetkili serbest proje burolan veya universitelerin ilgili bolimlerince duzenlenen teknik rapor 13 1S GUNU
Kontenjan Degisikligi Talebinin 5- Il Saglik Mudarlagtnce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéntunden uygun olduguna iliskin
Alinmasi rapor
6- Itfaiye Mudarlugince duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
. - 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi
21 mum_ mw.__za e mmsmc__;mm.ﬁ.i 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun -
mﬂxmw_qmm xcE.o,.._ Yamelicls) belirlendigi yénetim kurulu karari 813 GUNU
Degisikligi Talebinin Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- I sozlesmesi
22 Merkezlerinde Géreviendirilecek 3- Adli sicil beyani 8 IS GUNU
Yonetici Tekliflerinin Alinmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
5- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumlarinda calismis ise en son asil gérevii oldugu kurumdan ayrilis onayi
1- Is sézlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
23 Merkezlerinde Géreviendirilecek | 4- Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asl ve fotokopisi 3 IS GUNU
Egitim Personeli Teklifinin Alnmasi | 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden
ayriligini gosterir belge
6- llk defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptig1 gérevieri gésterir hizmet belgesi
1- Is s6zlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Adli sicil beyani
24 Merkezlerinde Goreviendirilecek Ders | 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 IS GUNU

Saat Ucretli Egitim Personeli
Teklifinin Alinmasi

4- Eqitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
5- Galigmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gésterir muvafakat belgesi




OzZEL OGRETIM BOLUMU

Alinmasi

muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor

5- Il Saglik Mudiriugince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iliskin rapor
6~ Itfaiye Mudurlugtnce duzenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor

HIZMETIN
SIRA| TAMAMLANM
NO <>A>MW%%ewMM% Lol BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
25 Merkezlerinde Gérevli Egitim 1- Kurum mudurltgunun yazisi i s
Personelinin Goérevden Ayrilma Istedi | 2- istifa dilekgesi 319 GUNU
Tekliflerinin Alinmasi
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil oilmak tizere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tizel kisilik tarafindan tstlenildigini gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi
Ozel Oretim Kursu Devir 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
26 : 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asl ve érnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik diizenlenmis kira —
Islemi Bagvurusunun stziesmesinin asli 8 1S GUNU
Alinmasi 5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
27 Ozel Ogretim Kursunun Kurucu/Kurucu | 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Temsilcisi istegiyle Kapatiimasi 2- Tum personel ile 6@rencilere duyuru yazisi 8 1S GUNU
Bagvurusunun Alinmasi 3- Gorevli tum personelin gérevden ayrilis dilekgeleri
e i 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
5| Ko Dnarm iymiana g, |2 Yorem i arar
Ba <mq:mc::“©>__:3mm_ ’ % Jsues PR 81$ GUNU
¥ 4- Zaman cizelgesi
5- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
og | Ozel Ogretim Kurslarinda Isim m- ﬂuﬁmﬁx”mﬁﬂﬁ“ﬂwwﬁmii dilekgesi
Degisikligi Istegi B i - . R i UNU
>__mq_m._mm__m_ i 3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi drnegdi, markall isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki 813 GUNU
stzlesmesi
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu érnegi (ash yada tasdikli érnegi)
Ozel Ogretim Kurslarinda Kurum 3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
30 Bina Nakli Bagvurularinin 4-Kurum agcilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il madarltkleri, yapinin proje 13 1S GUNU




OZEL OGRETIM BOLUMU

HIZMETIN
SIRA| TAMAMLANM
NO <>A>meﬂmﬁmmww XN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénusturmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ozel Ogretim Kursu kismina égrenci kayd olmadigina
dair yazi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5- Kullanilacak her kat icin ayri ayn 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
7- Yonetici caligma izin teklifi
Ozel Ogretim Kurslarinda 8- Odretime baslamadan 6nce gerekli tum personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
31 Kurumlarin Dénusum istegi 9- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu érnegi (asli ya da tasdikli rnegi) 18 IS GUNU
Basvurularinin Alinmasi 10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlar igin ilgili bakanliklarin uygun gérusi
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gérecedi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protocol
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje brolari veya Gniversitelerin bélumlerince diizenlenen teknik rapor
13- Il Saglhk Mudurlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna iliskin rapor
14-itfaiye Mudirlugince dizenlenecek olan binada yangina kargi mevzuata gére énlemlerin alindidina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucukurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Ogretim Kursu Yerlesim Plani | 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi) o
32 ve Kontenjan Degisikligi Isteginin | 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje 81$ GUNU
Alinmasi muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélumlerince diizenlenen teknik rapor
6- Il Saglhk Mudurlugance dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudurlugince duzenlenecek olan binada yangina karg! mevzuata gére 6nlemlerin alindidina iligkin rapor
ONO_ Ouﬂmﬁ_a —AC—.WCJCZ —AC:LOC ._l —AC_.CUC ﬂmgw:gmm Qm@—m__n__@_ _mnm@_:m h—_M_A_w._ Q__O_Aﬂm
33 Temsilcisi Degisikligi Isteginin | 2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yénetim kurulu karari 8 1S GUNU
Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kursuna Program 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
34 llavesi Yapilmasi istedinin 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 IS GUNU
Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Goreviendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Ogretim Kurslarinda 2- Is sézlesmesi
35 Gorevlendirilecek Yonetici 3- Adli sicil beyani 8 iS GUNU
Tekliflerinin Alinmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi
5- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda galismis ise en son asil gérevli galishdi kurumdan ayriima onayi




OZEL OGRETIM BOLUMU

HIZMETIN
SIRA| TAMAMLANM
NO <>q>hm%Mammww LAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Is stzlesmesi
2- Adli sicil beyani
T 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi
5 Ooqm<mwm___.n=ummhmn:m %m”_wwﬂmwzm_.:._: M_ Ogretmen olarak moqm,_._m:a:__mmm_.ﬂ_mam:_ ortadgretim alan c@ﬂmﬁaw:_@ tezsiz ylksek lisans ya da pedagojik 3 IS GUNU
Tekiifinin Alinmast ormasyon programi Ummm_.._ Um_mwm__.__: asl veya xc_.c_._,_mm._ onayl mc_.ﬂ_ .
5- Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egditim personeli olarak galismig olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
6- llk defa gdrev alacaklar haric, hizmet sinifinda daha énce yaptidi gérevieri gésterir hizmet belgesi
1- Is sézlesmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda 2- Adli sicil beyani
37 Géreviendirilecek Ders Saat Ucretli | 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 1S GUNU
Egitim Personelinin Teklifinin 4- Ogretmen olarak géreviendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz ylksek lisans ya da pedagojik $
Alinmasi formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Ogretim Kurslarinda Gérevli 1- Kurum madarlosanan vazist
38 Egitim Personelinin Gérevden NH _mwh:m u__mh %m_:w::c yRES 3i$ GUNU
Ayrilis Onaylarinin Alinmasi ¢
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yariatme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yénetim kurulu karari
5- Kullanilan her kat icin ayri ayn yerlesim plani 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)
6-Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari
39 Ozel Motorlu Tasit Suriictleri Kursu | 7- Yonetici galisma izin teklifi 23 1S GUNU
Acma islemi Bagvurularinin Alinmasi | 8- Ogretime baglamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
9- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ¢rnedi (asli ya da tasdikli 6rnedi)
10- Direksiyon egitim araci teklifleri
11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il maddrltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya Gniversiteler ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor
12- il Saglik Mudurligunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin rapor
13-itfaiye Mudurlugunce dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin rapor
Ozel Motorlu Tasit Suriicileri 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-
40 | Kurslarinin isim Degisikligi Teklifinin | Yénetim Kurulu karari 8 IS GUNU
Alinmasi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnedi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlegsmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
e i 2- Yonetim Kurulu karari
Ozel Motorlu Tagit Suriculeri - PR
41 Kursunun _AcEnE_AwEnc Temsilcisi 2 Thm pacsensie GUsui yezis) 815 GUNU

istegiyle Kapatiimasi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadidina iligkin yazi




OzEL OGRETIM BOLUMU

SIR

NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMET ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI (EN

GEC SURE)

42

Ozel Motorlu Tasit Suricileri
Kursunun Devredilmesi istegi
Basvurusunun Alinmasi

1- Dilekge

2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere, kurumu devralan veya
devredilen gergek kisi veya tuzel kisilik tarafindan tstlenildigini gésterir noterlikge diizenlenen devir senedi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnedi (asl yada tasdikli rnegi)

5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

7- E@itim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri

8- Direksiyon egitim araci teklifleri

8 1S GUNU

43

Ozel Motorlu Tasit Suricileri
Kurslarinda Kurum Bina Nakli
Basgvurusunun Alinmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu drnegi (ash yada tasdikli 6rnegi)

3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)

4-Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor

5-1l Saglk Mudurlagunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
6- Itfaiye Mudurlugince duzenlenecek olan binada yangina kargi mevzuata gére énlemlerin alindigina iliskin rapor
7- |l Saglik Mudurlugunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yénunden uygun olduguna iligkin rapor
8- Itfaiye Mudurlugunce diuzenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gére énlemlerin alindigina iliskin rapor

8 1S GUNU

44

Ozel Motorlu Tagit Suriicileri
Kurslarinda Kurumlarin Déntistim
Basvurularinin Alinmasi

1- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu dénusttirmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel Ogretim Kursu kismina égrenci kaydi olmadigina dair yaz

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici caligma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tum personelin géreviendirilecedine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
9- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu érnedi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi ézellik arz eden 6zel 6gretim kurumlar igin ilgili bakanliklarin uygun gérisi
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede &grencilerinin egitim gorecedi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudirlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bdlimlerince diizenlenen teknik rapor

13- Il Saglk Mudurlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
14-ltfaiye Mudurlugunce dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor

23S GUNU




OZEL OGRETIM BOLUMU

SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
z>o <>1_,>me%%qu”% Lt BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlegimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
e 3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Motorlu Amm:. Slractleri 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu drnegi (asli ya da tasdikli érnegi)
Kurslarinin Yerlesim Plani ve . 5 % P T ; : P
45 K ; S 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il maddrltkleri, yapinin proje 8 1S GUNU
ontenjan Degisikligi Basvurularinin i i s Pl : i, : s :
Aimasi muellifleri ya da <m=_m___ serbest proje burolari veya Universitelerin .__m___ bélumlerince duzenlenen ”m_m:_x rapor
8- Il Saglik Mudurlugince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik ydninden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudurlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor ;
Ozel Motorlu Tasit Surticuleri mn M“HM“ MMHM“_MHM“:QMQLMHMHM _ﬁ”_:xwmwram devir ve benzeri islemleri yuriitme yetkisine sahip oldugunun
46 Kurslarinin Kurucu Temsilcisi belirlendigi ynetim _A_c_.c_c _ﬁm..m_._o iap 3 ¥ y y P LI 8 1S GUNU
Degisikligi Teklifinin Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasgit Suricileri 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
47 Kurslarinda Program llavesinin 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari Kararinin tarih ve sayisi 8 S GUNU
Yapilmasi Isteginin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Ozel Motorlu Tasit Suriicileri m” \_M QM_QMM_MN.%M:_
48 Kurslarinda Gaérevlendirilecek ) yani i . - 8 1S GUNU
Yénetici Teklifierinin Yapiimas 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi
P 4- Daha &nce 6zel 6gretim kurumunda gdrev almigsa en son ayriima onayi
I 1- I sézlesmesi
K Ozel Motorlu Tasit m..:Eoc_mm_. : 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gdsterir muvafakat belgesi
ag | Mursaninge Sors Shat erel SN 5. Adi sicl beyan 8 IS GUNU
Fergonel <9m< Enaimesiin 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
apiimasi = i
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
1- Is sézlesmesi
e 2- Adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tagit Suricileri ) . i . -
50 Kurslarinda Egitim Personeli 3- U__u_ﬂ.u.:._m veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 IS GUNU
Gorevlendiriimesinin Yapilmasi 4-Seriiicanin asl vs fotokopisi
P 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigsmis olanlardan en son gérev yerinden
ayriligini gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit Suricileri
51 Kurslarinda Gérevli Egitim 1- Kurs Maduarliginin yazisi =
Personelinin Gérevden Ayrilis 2- Istifa dilekcesi 31$ GUNU
Onaylarinin Alinmasi
Ozel Motorlu Tasit Suriicileri . ; . .
G 1- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri - ms
92 Kursiarinda Grup-Donem Acma 2- Teorik ve direksiyon derslerini gésterir editim planlar 31$ GUNU

islemlerinin Yapilmasi




OzEL OGRETIM BOLUMU

SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
o <>H>meﬂ%qmmww LAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
Ozel Motorlu Tagit Sariculeri
53 | Kurslarinda Kaybedilen Sertifikalarin | Dilekge 31S GUNU
Yenilenmesi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
3-Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana stzlesme, tizikk ya da vakif senedi Kurucu
temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yarutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
s ; 4- Kullanilacak her kat igin ayri ayr 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
54 Ozel Omm_:_ Kurs Agilmas Teklif 5- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve
vrakinin Alinmasi sayis|
8- Yonetici Calisma izin teklifi 23 1S GUNU
7- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
8- En az bir yillik kira s6zlegsmesi veya tapu 6érnegi (ash ya da tasdikli érnegi)
9- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlar igin ilgili bakanhklarin uygun gérisi
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince duzenlenen teknik rapor
11- Il Saghk Mudurlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna iliskin rapor
12-Itfaiye Mudurligunce duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak {izere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kigi veya tizel kisilik tarafindan Gstlenildigini gsterir noterlikge diizenlenen devir senedi
o . ; 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
55 Onm.__lmmw;__m_,_ﬂmﬁﬂ_ﬂ Wﬂﬂﬂmﬁzmm_ 4- En az bir yillik kira stzlegsmesi veya tapu érnegi (ash ya da tasdikli érnegi) 8 1S GUNU
5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana stzlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi ydonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile di§er personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
o 2- Y6netim kurulu karari
56 me_ Oﬁ..u._m_.z_. ,_A_Mrm:_." x_mEn_.“\_xcEn: 3- Tum personele duyuru yazisi 8 iS GUNU
SRS Ieglys hapaimas] 4- Yénetici ve editim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iliskin yazi
Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs m - McEnEx:Enc temsilcisinin dilek¢esi ya da Yoénetim kurulu karar
57 Programi Uygulama istegi ool e o - 0 8IS GUNU
Islemlerinin Yapilmasi S ZAman ¢laciges
4- Ogretmen teklifleri (Ttrk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cogdrafya ve Matematik branslarinda)
58 Ozel Cesitli Kurslarin isim Dedgisikligi m m%%ﬁxnﬁmﬂ#m““w_ﬂ_w_mﬁ_: dilekgesi 8 IS GUNU

Islemlerinin Yapilmasi

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi




OZEL OGRETIM BOLUMU
SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
z>o <>H>meﬂm»qmmww TeAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayr yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
59 Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Bina | 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madarlikleri, yapinin proje —_—
Nakil islemlerinin Yapilmasi mellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélumlerince dizenlenen teknik rapor 81$ GUNU
5- Il Saglk Mudurlagiunce diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
6- Itfaiye Mudurlugince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iligkin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
Ozel Ogretim Kursu kismina égrenci kaydi olmadigina dair
yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
60 Ozel Gesitli Kurslarda Kurumlarin 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Dénustm Isteklerinin Alinmasi 7- Yonetici calisma izin teklifi
8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin géreviendirilecedine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
9- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu érnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi) 23 1S GUNU
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari icin ilgili bakanliklarin uygun gérisa
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacadi ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gérecegdi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il muddrlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor
13- Il Saglik Mudurlugince duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yénanden uygun olduguna iligkin
rapor
14- itfaiye Mudurlugince duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plani | 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli drnegi)
61 ve Kontenjan Degisikliginin 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il middrltkleri, yapinin proje 8 IS GUNU
Yapilmasi miellifleri ya da yetkili serbest proje btirolar veya tiniversitelerin ilgili bélumlerince dizenlenen teknik rapor
6- Il Saghik Mudarlugunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudurligiince diuzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 8nlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge
62 Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun J wE IR
Temsilcisi Degisikliginin Yapiimasi | belirlendigi yénetim kurulu karari 8 IS GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




OzEL OGRETIM BOLUMU

SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
z>o <>4>MWW«%%MWW LN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
.ONm_ Cesitli Kurslarda Program 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
63 llavesi Yapilmasi Istegine lligkin 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Basvurunun Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi 8 iS GUNU
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
o 1- I s6zlesmesi
.ONm_ ﬂm.m_.:_ x:qm_mam. . 2- Adli sicil beyani
o4 PR G St o 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi i N
Tekliflerinin Alinmasi i o e e genin asii Ve fotoxopisi 8 1S GUNU
4- Daha once 6zel 8gretim kurumunda calismis ise en son ayrilis onay
1- Is sézlesmesi
e G 2- Adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarda Egitim : : : ; "
gl A T 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi o
o9 Rt mmqﬂrwnmn_“_:_amm_:_: 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi 318 GUNU
P 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gbsterir belge
1- Is sézlegmesi ) . e . . .

66 Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat 2- Om_._m_..:.mzm oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi o
kol . 3- Adli sicil beyani 31$ GUNU
oty Edieh Persoi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi

Gdrevlendiriimesinin Yapilmasi 5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Cesitli Kurslarda Gérevli Egitim —_
67 Personelinin Gérevden Ayrilis m Wﬁﬂw %Wﬂ:%m:sc: Yy 3 1S GUNU
Onaylarinin Alinmasi ¢
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
. R .. | 2- Y6netim Kurulu Karari
gg | Ozel Hizmet [gi mu_ﬁ_a._..\_.m.qum_m.::_: 3- Tum personele duyuru yazisi 8 IS GUNU
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle | 4. yanetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatiimasi 5- Kursiyeri kaydi bulunmadigina iligkin yazi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinin | 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
69 isim Degisikligi Islemlerinin 2- Yoénetim Kurulu Karari 8 1S GUNU
Yapilmasi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
Ozel Hizmet lgi ESe Methazinds M“_M__.“_,_hm:ﬂ_ﬂ_Mm_w_“mww%hhﬂ:mwﬁ_mwdw %%Mk”_ﬂ__wm_wsc%r_h“___A._w”w_m.onwmww ,MmmMﬂwm“_”__wwvasaE_mzmn apinin proje [ o
70 Kurum Bina Nakli Islemlerinin _ Y ) 8 IS GUNU

Yapilmasi

muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bélumlerince diizenlenen teknik rapor

5- __ Saglik Mudurlagunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iliskin rapor
6- Itfaiye Mudurligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina
iligkin rapor




O6zEL 6GRETIM BOLUMU

SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
z»o <>A>Mm_ww_m%%m_uz_c LN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Kursiyer kaydi oimadidina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
7- Yonetici caligma izin teklifi
Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde | 8- Ogretime baglamadan énce gerekli tum personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
T Kurum Dénugtim Bagvurularinin 9- En az bir yillik kira sdzlegsmesi veya tapu 6rnegdi (asl ya da tasdikli drnegi) 23 iS GUNU
Alinmasi 10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi ézellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gérist
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede égrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane ydnetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tUniversitelerin ilgili bélumlerince duzenlenen teknik rapor
13- il Saglik Madurlugunce dizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydntnden uygun olduguna iliskin rapor
14-tfaiye Mudurlagunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintill kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
. R . 3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Hizmet Ici Egitim Merkezlerinde | 4. gp, 57 pir yillik x:mmmom_mwamw_ veya tapu érnedi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
72 Yerlesim Plani ve Kontenjan 5-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin: cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje iS GUNU
Degisikligi Bagvurularinin Alinmasi o alliflari - ‘bl et ; S b ; - ; 8 1% GUNU
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bdlumlerince dizenlenen teknik rapor
6- Il Saglik Mudurlugunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
7- itfaiye Mudurligince dizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
. P . 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce
Ozel Hizmet lci mm;_.i gm.ﬂ_.ﬁm_wq:am 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun —_—
fe RO Temsiicsl CeOigig) belirlendigi yonetim kurulu karari 81$ GUNU
SagearniAaniInAlNmas) 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
) ) 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde | 2. Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
74 Program ilavesi Yapiimasi 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 iS GUNU
Basgvurularinin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
; . : 1- g sézlesmesi
Ozel Hizmet igi Egitim Merkezlerinde e
75 Gérevlendirilecek Yonetici s i s 8 1S GUNU

Tekliflerinin Alinmasi

3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda caligmis ise en son ayriima yazisi




OzEL OGRETIM BOLUMU

SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
z& <>q>hmw%%qmmww LAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Is s6ézlesmesi
. R . 2- Adli sicil beyani
76 OMM_ﬂMWﬂm_H_.__Man;__mM_ﬁ_,_\__.mﬁ__wmwwwﬂﬂ_u_m M- W._u_oq._m veya diploma <m1._._w gecen belgenin ash ve fotokopisi 3 IS GUNU
Tekiifisrinin Alirmas - mn_dﬂ_wms_: ash ve fotokopisi o o . i .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda editim personeli olarak ¢alismig olanlardan en son gérev yerinden
ayriligini gésterir belge
: e : 1- Is stzlesmesi
OONM_ I_Nam.ﬁ ._9 Egitim _.q_mﬂxmw._.m::an 2- %m__w:,_m_am oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
77 reviendiniecek Ders:Sast Uerelll [, squg beyani 3 1S GUNU
Egitim Personeli Tekliflerinin 4 Diiedoie: vauh, dieiv v oy T—
Al iploma veya dip yerine gegen belgenin asli v pisi
5- Sertifikanin ash ve fotokopisi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde
Gorevli Egitim Personelinin 1- Kurum maduarlaganan yazisi T
L Gorevden Ayrilis Onaylarinin 2- Istifa dilekgesi 31$ GUNU
Alinmasi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tiizel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yartitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilacak her kat igin ayri ayrn 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
Ozel O.nE:n. Etut Egitim Merkezi Mww_‘A_“_E_.:am uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig yazilarinin tarih ve
79 | Agmalslemlerinin Bagvurulannin | 7. Yonetici Galisma izin tekif 8 I$ GUNU
8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli drnegi)
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya Universitelerin ilgili bdlimlerince diizenlenen teknik rapor
11- Il Saglik Mudurlagince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin rapor
12- Itfaiye Mudurligince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak lizere, kurumu devralan veya devredilen
gergek kisi veya tuzel kisilik tarafindan tstlenildigini gésterir noterlikge dizenlenen devir senedi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan
80 | Merkezlerinin Devredilmesine iliskin | 4- En az bir yillik kira stzlesmesi veya tapu (ash ve 6rnegi) 8IS GUNU

Teklif Evrakinin Alinmasi

5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana stzlegmesi, tizlk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuriatme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yénetim kurulu karari

7- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlegmeleri




OzEL OGRETIM BOLUMU

SIR HIZMETIN
TAMAMLANM
= <>§MW%M%M:2% St BASVURUDA iSTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etut Egitim 2- Yonetim Kurulu Karari
81 Merkezlerinin Kurucu/Kurucu 3- Tum personele duyuru yazisi -
Temsilcisi istegiyle Kapatiimasi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri 8 1$ GUNU
5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
82 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etat Egitim Merkezlerinin| 2. yanetim kurulu karan 8 1S GUNU
Isim Degisikligi Islemlerinin Yapilmas! | 3. Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En bir yillik kira stzlesmesi veya tapu (ash ve drnegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 35*50 veya A3 ebadindaYerlesim plani
83 Ozel Ogrenci Etut Egitim 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madarlakleri, yapinin proje 8 IS GUNU
Merkezlerinde Kurum Bina Nakli muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
Teklifinin Alinmasi 5- Il Saglik Mudarligiunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniunden uygun olduguna iligkin rapor
8- itfaiye Mudurlugunce duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi
4- Yonetici ve editim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayisi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 7- Yonetici galigma izin teklifi -
84 | Merkezlerinde Kurum Déntistm 8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tum personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan 8 1S GUNU
Basvurularinin Alinmasi 8- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnedi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart icin ilgili bakanliklarin uygun goérusi
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede ¢grencilerinin egitim gérecedi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tUniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
13- Il Saglik Madurlugance diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik ydninden uygun olduguna iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Ogrenci Etut Egitim 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu érnegdi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
85 | Merkezlerinde Yerlesim Plani ve 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mtdarlikleri, yapinin proje 8 1S GUNU

Kontenjan Degisikliginin Yapilmasi

muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor

8- il Sadlk Mudurlugunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik ydntnden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudurlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor




OZEL OGRETIM BOLUMU

_— HIZMETIN
TAMAMLANM
2& <>4>MW%%%MW%E2 BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
GEC SURE)
) T 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge
86 Ozel Ogrenci Etut Egitim | 2_ Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun 8 IS GUNU
Merkezlerinin Kurucu Temsilcisi belirlendigi yénetim kurulu karari
Degisikliginin Yapilmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Is sozlesmesi
87 Ozel Ogrenci Etat Egitim 2. Ma_. m_o._@umﬁ:_ 8 1S GUNO
Merkezlerinde Goreviendirilecek | 3. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi ¥
Yonetici Tekliflerinin Alinmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda galismis ise en ayrilis onay
1- |s sézlesmesi
88 Ozel Odrenci Etiit Edit 2- Adli sicil beyani
zel Ogrenci Etut Egitim 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 IS GUNU
Merkezlerinde Egitim Personeli 4- Sertifikanin ash ve fotokopisi ?
Géreviendirilmesinin Yapilimasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev yerinden
ayriligini gosterir belge
R 1- Is sézlesmesi
Ozel Ogrenci Etdt Egitim | 2 Caligmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gésterir muvafakat belgesi
89 Merkezlerinde Ders Saat Ucretli 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Egitim Personeli Gérevlendirilmesinin | 4. piploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Yapilmasi 5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Ogrenci Etit Egitim
90 Merkezlerinde Gorevli Egitim 1- Kurum muadarlaganin yazisi 3 IS GUNU
Personelinin Gérevden Ayrilis 2- Istifa dilekgesi
Onaylarinin Alinmasi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan dizenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi
3- Devir islemlerinde, Bakanlikga ve muilki idari amirlerince yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir
eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tiizel kigisi olan yurtlar igin
ayrica ydnetim kurulu karar esas alinir)
Ozel Yurdu Devredilmesine lligkin | 4- Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani 35 1S GUNU
Talebin Alinmasi 5- Kira sozlesmesi
91 6- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tlizik ya da vakif senedi

7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari
8- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9- Adli sicil beyani

10- Diploma




OzEL OGRETIM BOLUMU

SIR

NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMET ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI (EN

GEC SURE)

92

Ozel Yurt Agma Taleplerinin
Alinmasi

1- Miracaat dilekgesi

2- Kurucu 6zel hukuk tizel Kigisi ise;

a-Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlegsmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b-Diger 6zel hukuk tiizel kigileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi
gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani

c-Ozel hukuk tiizel kisiliginin tizik, kurulus senedi veya sozlesmesinde yurt agmaya iligkin hilkman bulunmast ile buna
iliskin belge

3- Kurucu gergek kisi ise;

a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b-Taksirli suglar hari¢ olmak tizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa uramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi islenen suglar ile rigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiye kullanma,
irza yonelik sug, dolanl iflas gibi yiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgilgi
hari¢ olmak tzere kacakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karigtirma ve Devlet sirlarini agida vurma suglarindan
dolayr hukumlt bulunmadigina dair adli sicil beyani

4- Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

6- Kurucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt acilacak ise 634 sayili Kat
Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya
her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin mevzuata
uygun olduguna dair belge

9- Binanin saglid olumsuz yénde etkileyen endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan
belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliigini gésteren belge

11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi

12- Binanin her kati igin ayr ayr dizenlenmis g adet yerlesim plani

13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars! yeterli glivenlie sahip olduguna dair rapor

35 IS GUNU

93

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme
[zninin Iptali ile ligili Basvurularin
Alinmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Qgrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yaz!

10 IS GUNU

94

Ozel Yurtlarinin Isim Degisikligi
Taleplerinin Alinmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- |l Egitim Denetmeni raporu

20 IS GUNU




v a
OZEL OGRETIM BOLUMU
SR HIZMETIN
TAMAMLANM
A VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
NO HIZMET ADI GEC SURE)
95 Ozel Ogrenci Yurtlarinin m- J_muw:mm_ﬁﬂﬂmu__mmn“_ﬂ“%.._m_ﬁmm_ -
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin 3- Tam personele duyuru yazis| 30 1S GUNU
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi 4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
1- Kurucu Degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
96 Ozel Yurt Kurucw/Kurucu Temsilcisi w- MM_H,:MM__._.NM\M_%_Q degisikligine ait Yonetim Kurulu Karar 1515 GONU
Degisikiigi TaleplerinAlinmas) 4-2 adet renkli vesikalik fotograf
5- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3- Kira stzlesmesi veya Tapu 6rnegi
4- Yerlesim plani
- 5- Saglik mudurlagu raporu
Ozel Yurtlarin Kurum Nakil 6- Bayindirlik mudarlugd raporu 35 IS GUNU
Taleplerinin Alinmasi 7- ltfaiye mudarluga raporu
8- Il Egitim Denetmeni raporu
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil beyani
11- Ikametgah Beyani
12- Diploma Fotokopisi
98 . 1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 45 1S GUNU
Kontenjan Degisikligine lligkin 3- Bir adet eski yerlesim plani
Taleplerin Alinmasi 4- il bayindirlik ve iskan mudarlugunin inceleme raporu
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
o8 Ozel Yurtlara Personel 3- Saglik Raporu 6 IS GUNU

Goreviendirme Taleplerin Alinmasi

4- Adli sicil beyani
5- Is sozlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi




OZEL OGRETIM BOLUMU

HIZMETIN
SIR TAMAMLANM
1 e proaniNELGN BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI (EN
NO GEC SURE)
1- T.C. Kimlik Numarasi
100 2- Diploma Fotokopisi
- : 3- Saglik Raporu
Ozel vurtara ,ﬂwmn_m___mzﬁw_%%am 4- Adli sicil beyan 10 IS GUNU
P 5- I sézlegmesi
6- ki Adet Vesikalik Fotograf
7- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
101 Okullarda Saglik Taramasi izin e —
Taleplerinin Alinmasi 1-Dilekee 61$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri [[Il Milli Egitim Madarlaga Ikinci Mdracaat Yeri |: [Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : [Mehmet POLAT

Unvan 11 Milli Egitim Maduri Unvan - |Vali Yardimcisi

Adres 1 Kadiburhaneddin Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:17 SIVAS Adres . |Sularbasi Mah. Hukiimet Konadi SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon - |0(346) 224 45 45

Faks 10(346) 280 59 48 Faks : |0(346) 225 67 74

E-Posta | sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . | sivas@icisleri.gov.tr




